昆山市安防协会安防技术人员培训资料
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第1章 资料编写前需了解的事宜
1. 初步设计方案评审资料的组成

文本结构分五个部分，依次为“项目证明文件”、“系统初步设计方案”、“产品质量证明”、“培训合格证”、“安全防范系统设备配置表”

一、项目证明文件

1) 工程合同（复印件或扫描件）

2) 设计任务书（系统功能需求，由建设单位提供）

3) 现场勘察报告

4) 工程公司简介、案例和相关资质证书

二、系统初步设计方案

1. 工程概况及总体设计

工程概况

总体设计

（1）设计依据（需为国家、地方的最新规范、标准、要求）

（2）系统总体结构和组成

（3）系统的预期效果和作用 

2. 分系统叙述

（1）技术指标

（2）前端设备布置（含设备布置点位图纸）

（3）系统的组成及主要设备

（4）基本工作原理（含系统原理图纸）

（5）系统主要功能 

（6）设备配置清单及价格明细表

3. 系统的集成 

4. 安防控制中心室 

5. 信号传输与施工


6. 其它（供电、接地、防雷等） 
三、产品质量证明

产品生产许可证和检测报告

四、培训合格证

五、安防设备配置表
备注：具体可以参考安防系统设计方案资料受理预审表（昆山市安防协会网站下载可下载）

2. 方案评审前需准备的事宜

1. 评审前，建设单位或设计施工单位需准备资料：
（1）上网到昆山市安防协会网站下载《小区安防设备配置表》，并按工程情况如实详细认真填写，一式六份。
（2）根据初步设计方案内容，编制初步设计方案简介，包括项目概况，各子系统设计详细内容、设备选型等，一式三份。
（3）根据初步设计方案内容，编制初步设计方案简介投影幻灯片，包括项目概况，各子系统设计详细内容、设备选型等。

2. 评审当天，建设单位或设计单位需带的资料：
（1）《小区安防设备配置表》一式六份。
（2）初步设计方案一式三份。
（2）初步设计方案简介一式五份。
（3）初步设计方案简介投影幻灯片的电子档、设计图纸CAD档。

3. 竣工验收资料的组成

1. 设计任务书（建设单位）

2. 施工合同（或协议书，复印件或扫描件）

3. 设计方案（根据评审意见修改的设计方案）

4. 初步设计方案论证意见（含评审机构组成人员名单，复印件或扫描件）

5. 通过初步设计方案论证的整改落实意见

6. 初验报告（建设单位、使用单位、施工单位三方参加，含隐蔽工程随工验收单，要求工程实际所用产品的名称、型号、生产厂家与合同相一致）
7. 系统试运行报告（施工单位）
8. 竣工报告（施工单位）

9. 工程决算报告

10. 系统检测报告

11. 系统使用说明书（含操作说明及日常维护）

12. 售后服务承诺

13. 工程竣工图纸

14. 设计变更单（如有）

备注：具体可以参考安防系统竣工验收资料受理预审表（昆山市安防协会网站下载可下载）

4. 竣工验收前需准备的资料

1. 将竣工验收资料（壹份）、竣工验收资料电子档光盘（壹份，光盘内还包括重点区域或出入口每路5秒以上夜间回放图像）报送至昆山市安防协会。
2. 验收当天，建设单位或施工单位需准备竣工验收资料一式三份。
3. 竣工验收合格后，施工单位将竣工验收资料（含整改内容）一式四份，由昆山市安防协会、建设单位、使用单位、设计施工单位各保存一份。
5. 资料编写原则、装订要求

资料编写应遵循简洁、明晰、一致、规范、有效的基本原则，目录编写要详尽（列到小标题，图纸也要编写页码，并在目录中列出）。

资料装订要规范，一般统一使用A4纸（图纸资料可使用A3纸，折成A4纸），封页以书籍形式装订（不能抽页）且加盖骑缝章。
6. 备案流程

1. 由项目开发商或设计施工单位将《安全防范系统初步设计方案》（以下简称“初步设计方案”）送市公安局技防办（昆山市安防协会）备案（具体参考昆山市数字化图审流程）。
2. 由建设单位担任组长的评审小组对初步设计方案进行评审，评审小组由建设单位代表、技防办代表、一定数量的协会技术委员会的技术专家组成，评审结论为以下三种：通过、基本通过或不通过。

3. 施工单位按初步设计方案和评审意见（通过或基本通过的）修改完善设计方案，并组织施工。

4. 项目竣工后由开发商或施工单位将《安全防范系统竣工验收资料》（以下简称“竣工验收资料”）送技防办报验

5. 技防办初审竣工验收资料后，定时间组织验收小组对项目进行验收（通过、基本通过或不通过）

6. 项目通过或基本通过的技防办发放交房备案证明。
第2章 评审资料编制要求

一、资料封面（见附件一）
（一）统一为“××安全技术防范系统初步设计方案评审资料”，而不应为××弱电系统或智能化系统等其它名称。
（二）应有从业单位的名称、日期，并经会签加盖公章。
（三）资料应经三级会鉴，即设计、审核和批准会鉴。会鉴人员中至少有1人持有《昆山市安防协会安防技术人员培训合格证》（以下简称《合格证》）。

二、文本结构与目录
文本结构分五个部分，依次为“项目证明文件”、“系统初步设计方案”、“产品质量证明”、“培训合格证”“安全防范系统设备配置表”（其详尽目录见附件二）。
三、项目证明文件
（一）工程公司简介

工程公司应对本公司情况做简明扼要的介绍，至少包含工程公司从业时间，设计、技术、施工维护人员组成，以及相关业绩的介绍说明。

（二）合同复印件
工程项目的合同(包括工程额)应与技防工程的项目相一致。若甲乙双方签订的是“弱电工程”或“智能化系统”工程合同，应增加附页，说明合同中哪几项属于技防工程项目，并列出技防工程总金额及各分系统价格明细表，附页应加盖甲乙双方公章。
（三）从业单位资质证明复印件
本市技防工程从业单位，应提供本单位在有效期内的资质证明,无《核准证书》的本市从业单位，应提供本市工商行政管理部门颁发的“企业法人营业执照”(以下简称“营业执照”)和税务登记证明复印件。
外省市从业单位，应提供与工程金额相对应的当地省级技防工程从业资质证明和“营业执照”复印件，并提供有关证明（外省、市来我市承接居民住宅小区安全防范设施建设的，必须先明确安全防范设施建成后承担维护、检修的代理单位。代理单位必须是我市注册公司，从事过安全防范设施建设、具有一定技术力量和资金保证的单位）。

（四）设计任务书
1、应阐述本系统工程的任务来源、项目内容，系统建成后达到的预期效果。不应将不属于技防评审的内容列入设计任务书中。
2、设计任务书应重点表述对工程建设设计应遵循的准则及工程建成后应有的效果和作用。设计任务书可以委托乙方代写，但应由甲方认可，且加盖公章。
四、系统初步设计方案
（一）工程概况及总体设计
1、工程概况
⑴描述工程名称与内容、工程地址、所属镇、区域面积、区域出入口总数、停车库的布置（包括停车库的出入口数和地下车库通向楼栋的出入口数）、建筑物类型、建筑物布局、楼栋和楼栋出入口数等实体建筑情况。
⑵应介绍防护区域的周边情况，如公路、河道、周边治安情况等。
⑶旅馆、商务办公楼等单体建筑物，要说明每层楼面的功用；大型零售商业网点、医院、学校、重点企事业单位等要说明每个区域、建筑物的用途；住宅小区要说明总住户数，地面一、二层住户数，以及房型数。
2、系统的总体设计
⑴设计依据
a.有针对性地列出与本工程相关的技术标准和规范性文件的名称，设计任务书也应作为设计依据，主要依据不能漏项。

规范性引用文件（凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本文件）

GB50348-2004《安全防范工程技术规范》

GB10408.1《入侵探测器第1部分：通用要求》
GB10408.4《入侵探测器第4部分：主动红外入侵探测器》
GB10408.5《入侵探测器第5部分：室内用被动红外入侵探测器》
GB10408.6《入侵探测器第6部分：微波和被动红外入侵探测器》

GB12663《防盗报警控制器通用技术条件》

GB16796《安全防范报警设备安全要求及试验方法》

GB50198《民用闭路监视系统工程技术规范》

GB50057《建筑物防雷设计规范》

GB50343《建筑物电子信息系统防雷技术规范》

GB 50396-2007《出入口控制系统工程设计规范》

GB 50395-2007《视频安防监控系统工程设计规范》

GB 50394-2007《入侵报警系统工程设计规范》

GB 17565《防盗安全门通用技术条件》

GB/T7401《彩色图像质量主观评价方法》

GA308《安全防范系统验收规则》

GA/T74-2000《安全防范系统通用图形符号》

GA/T367《视频安防监控系统技术要求》

GA/T368《入侵报警系统技术要求》

GA/T269《黑白可视对讲系统》

GB17567-2007《防盗安全门通用技术条件》
《关于加强居民住宅小区安全防范设施建设和管理的意见》（苏综委办[2006]3号）

《关于对房产开发项目交付使用前安全防范设施实行备案制的通知》昆建[2007]343号

甲方提供的图纸、设计任务书及要求

b.列出的设计依据，应在方案内容中充分体现出来。例：有些方案在设计依据中虽然引用了相关标准，但在具体设计内容中没有按标准要求安装技防设施；有些方案的电原理图没有按标准规定的图形符号绘制；标准规定必须安装固定摄像机的部位，却设计带云台摄像机等。
c.甲方提供的图纸及现场勘察情况也是方案设计的重要依据，设计人员应熟悉、了解。特别是对已建建筑物加装技防设施的，设计人员必须进行工程现场勘察，了解防护对象的建筑结构和环境条件，必要时应在方案中附加影像资料。
⑵系统的总体结构和组成
a.方案的总体设计情况
从整体和纵深防范理念阐述总体设计情况，如采用几道防线进行防护，对哪些重点部位实施了有效防范；在技术上解决了哪些问题，方案有哪些技术特点等。
b.方案的总体结构和组成
介绍本项目由几个分系统组成，各分系统技防设施的基本配置情况。如摄像机类型和数量、区域出入口配置的摄像机数、硬盘录像机数及其容量；周界报警形式及防区数、室内入侵探测器类型及数量、紧急报警装置安装数；楼寓对讲主机、分机数；电控防盗门数；门禁数、电子巡查点数等。
⑶系统建成后的预期效果和作用
阐述系统建成后能够达到的防范作用和防范能力，且具有的先进性、实用性、可扩展性、可靠性等。
（二）各分系统设计
1、基本要求
⑴各分系统设计方案的编写内容和顺序均为：系统技术指标、前端设备布置、系统组成及主要设备、基本工作原理和系统主要功能。
⑵各分系统的方案设计应将“前端设备布置”情况作为方案的主要内容，阐明采用了哪些设备和技术措施，同时说明其合理性和有效性。
⑶方案应有各分系统的“前端设备配置表”、“器材设备清单”、“前端设备平面布防图”和“电原理框图”。
a.“前端设备配置表”应列出前端设备配备安置情况。
b.“前端设备平面布防图”应能清晰显示前端设备的图形符号、编号及其安装位置，并以颜色做上标记，图纸上不应有线缆走向。
c.电原理框图工作流程的绘制应从左到右或从上到下，工作原理应正确、流程应细化，图形符号应严格执行国家行业标准《安全防范系统通用图形符号》（GA/T74-2000）的规定，
d.“前端设备配置表”、“器材设备清单”、“前端设备平面布防图”和“电原理框图”一般应作为相应系统内容的插表、插图。总图可统一装订在“初步设计方案评审资料”的最后，但需在内容描述中注明相应页码。
⑷防护对象属于重要部位的，如收银处，信息机房、重要资料档案室、枪弹库，危险或贵重物品存放场所等，应详尽描述采用哪些技防设施以及如何安装技防前端设备实施对其有效防范，并通过“前端设备平面布防图”反映前端设备的布置情况。
2、视频安防监控系统的设计
（1）视频安防监控系统的设计应将每台摄像机配置的合理性、有效性作为系统描述的主要内容，如对区域、场所、地下车库出入口摄像机的安装，应先介绍出入口的建筑情况（人行、车行、人车混行、双车道、单车道及出入通道的宽度等情况），再介绍摄像机安装的位置、数量、高度，及选用的摄像机镜头焦距及光圈的类型等，并充分说明在这些摄像机在布点和安装上的合理性和有效性，从而满足“出入口的监视图像能清晰显示机动车车牌号码和进出人员面部特征”以及“人的面部画面达到监视器屏幕的1/60”的要求。
（2）系统前端摄像机的配置表格式为：
	序号
	编号
	型号
	类型
	监视区域
	焦距范围
	镜头型号
	安装方式
	安装高度
	监视角度
	光圈类别
	录像格式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（3）所有出入口的摄像机安装方向尽量避免逆光以及侧视或俯视现象的产生。方案应估算摄像机与监视目标的视角。摄像机的安装指向与监视目标形成的垂直夹角一般不宜大于30°，与监视目标正面方向的水平夹角一般不宜大于45°

（4）灯光的配置，也应作为视频监控方案设计的一项内容。尤其是夜间环境照度达不到监控要求的区域，如周界、区域出入口、地下车库出入口、地下车库楼梯出入口等处，应按要求增加照明灯光，并对如何安装这些照明灯，从而对改善和提高夜间图像清晰度提出具体要求。在照明灯附近有入侵报警装置的地方，应尽可能实现报警与灯光联动能。
（5）“系统组成及主要设备”主要介绍组成系统的各个工作环节及每个工作环节的主要设备，如配置哪些品牌的产品及其合理性和有效性等。在介绍具体设备时，只需对主要设备的主要技术性能参数略做介绍。“系统组成及主要设备”栏内应列出系统的器材设备清单。系统器材设备清单表格形式为：
	设备名称
	型号
	数量
	产地
	单价

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3、入侵报警系统
⑴周界报警系统
a.“前端设备布置”应重点阐述前端报警装置形成的警戒线如何做到全封闭、无盲区死角。
b.周界实体的防护情况也应作为“前端设备布置”的一个主要内容，如实体围墙的形状、有关尺寸，并应有针对性地提出对周界探测器的安装方式。
c.对于河道区域，应根据河道具体情况（包括有无护栏、内河、外河等），描述采用何种周界技防措施进行有效防范，以及如何安装等。
d.对于以商铺为周界屏障的，应描述商铺内有无通向住宅区域的门窗，以及如何采取的防护措施。
e.工程分期建设的，应设计临时周界报警系统，且介绍临时周界实体防护措施。
f.周界报警系统前端设备的防区设置应有利于准确定位，并在前端设备配置表上标明每个防区的实际防护距离值。
⑵防盗报警系统
a.防盗报警系统的设计应注意人性化，方便用户使用。住户防盗报警系统的设计，不仅要考虑防护范围内无人情况时的使用，也要适合有人情况时的使用（如家居卧室，一、二层与外界相通客厅处一般情况应安装幕帘式红外；有凸窗的，幕帘红外宜安装于凸窗内；复式或多层别墅，应在每层楼面安装分控键盘）。
b.对商务办公楼、公寓式酒店、宾旅馆等公共场所，报警系统的设计应与其使用和管理模式相适应，有的宜实行通过中心控制室集中布撤防，有的宜实行各部门或区域分别布撤防。
4、出入口控制系统
⑴识读式出入口控制系统应有“误认率”、“误拒率”、“识读响应时间”、“系统防护级别”(包括防复制能力,设备外壳表面防破坏能力)等基本指标和要求。识读和报警信息应集中送至安防中心控制室，选用的终端设备应有时间、部位、卡号、行为等信息。
⑵选用的设备，在出现以下情况时,系统的终端应有声光报警提示功能：
a.当连续若干次在目标识读设备上实施错误操作时;
b.当未使用授权的钥匙强行通过出入口时;
c.当未经正常操作而使出入口开启时。
⑶楼寓对讲系统的设计不仅要有开门和通话基本的功能，还应有对系统内各电控防盗门的管理功能，包括故障检测和开门时间的管理功能等。为方便使用，复式楼房、别墅应在每层楼面设置对讲分机。
⑷楼寓对讲电控防盗门，应作为设计方案的一个内容。方案应反映门体式样、材质，厚度、尺寸、配置的锁具、控制方式等。
5、其它系统
其它系统的设计方案，应根据各系统的基本要求，且结合各自的技术特点进行设计。
（三）系统的集成设计
系统的集成设计应包括分系统的集成设计、总系统的集成设计和对上一级管理系统的集成设计。
1、应将分系统之间及相关设备的联动功能作为总系统的集成设计内容，介绍联动的形式、设备、部位和系统的响应时间等，并配有相应设备的联动对应表。
2、介绍各级网络之间的集成和管理功能，如监控中心（主控）对分控中心（分控）及与上一级监控中心的对应工作关系，及其通讯协议和接口等。
3、方案有智能化功能设计内容的，也应纳入系统集成设计中。
（四）安防中心控制室
中心控制室的设计应包括工作环境条件、终端设备的布置、线缆的敷设和中心控制室的自身防护等内容。具体要求：
1、介绍中心控制室的地理位置、控制室的面积和结构等。
2、介绍主控台上各设备的放置位置，主次通道的距离，并阐述其布局的合理性，同时应绘制中心控制室的终端设备布局图和机架布置图（应标明具体尺寸）。
3、对进入中心控制室线缆的敷设、排列、进出线端口的布置、安装、编号等提出施工要求，中心控制室的地面一般应敷设防静电地板。
4、介绍控制室与外界相通出入口及窗户的防护措施，控制室的有无线通讯手段,以及与上级监控中心联网的接口形式。
5、安防中心控制室一般应布置与区域报警中心联网的紧急报警装置。政府管理部门有明确规定的单位或场所，应安装与属地公安“110”联网的紧急报警装置。
6、中心控制室不得小于20平方，应有防雷、接地、不间断电源、恒温、防潮、防湿措施。

（五）信号的传输与施工
方案应根据系统规模、系统功能、现场环境和管理工作要求选择传输方式和设备。介绍各分系统的信号传输方式，传输介质的规格、型号，以及对信号传输中的损耗和干扰所采取的措施。具体要求：
1、提出各分系统的信号传输路由、线路敷设方式（包括强电与弱电、信号线与电源线的敷设），线缆的防潮、防破坏能力，以及线缆的弯曲、屏蔽、管道口径以及接头等具体要求。
2、对电源干扰、接触不良、周围电磁幅射，异频干扰各种可能给系统信号造成干扰的因素采取什么样的解决措施。
3、方案应对各分系统中的各信号（包括各电源、视频信号、控制信号、报警信号等）的传输距离，传输方式，传输介质、线缆的型号规格等情况进行列表介绍。
4、采用总线制传输方式时，应对系统前端装置布置隔离器或采取其它隔离措施，防止出现大面积故障问题。
（六）其它方面（如供电、接地、防雷等） 
1、介绍各分系统的电源功耗、对系统前端设备的供电方式（是集中供电，还是分散供电）、系统的备电及其保持系统正常工作时所需的电源要求。
2、采用何种接地方式（是综合接地还是单独接地），接地线径的截面积和采取的工艺措施。
3、系统应按（GB50343-2004）《建筑物电子信息系统防雷技术规范》标准要求，设有防雷措施，特别是对室外技防装置，应布置电源避雷和信号避雷装置（包括防直接雷和感应雷所采取的措施）。
七、产品质量证明
1、主动红外入侵探测器、室内用被动红外入侵探测器、室内用微波入侵探测器、红外—微波复合入侵探测器、磁开关入侵探测器、振动入侵探测器、室内用玻璃破碎探测器、防盗报警控制器应提供3C认证证书。并应注意3C认证证书应盖有中国安全技术防范认证中心的印章。
2、楼寓（可视）对讲系统、硬盘录像机、电子围栏式报警装置，国内生产的应提供在有效期限内的《安全技术防范产品生产登记批准书》，进口的应提供检测合格的型式检验报告（有效期2年）。
3、保全型楼寓（可视）对讲系统，还应提供防盗报警控制部分检测合格的型式检验报告。硬盘录像机还应提供依据地方标准检测合格的型式检验报告。型式检验报告有效期为2年。

4、安防系统其他设备，如摄像机、电子巡更棒等，应提供检测合格的型式检验报告。

5、进户门应提供检测报告，单元门应符合国家相关要求。

第3章 竣工验收资料的编制要求
一、资料封面（见附件三）
（一）应统一为“××安全技术防范系统竣工验收资料”，而不应该为××弱电系统或智能化系统等其它名称。
（二）应有从业单位名称、日期，并经会签加盖公章。
（三）资料应经三级会鉴，即设计、审核和批准会鉴。
二、文本结构与目录
文本结构分四个部分,依次为“项目证明文件”、 “施工修改方案及说明”、“工程验收证明文件”、“售后服务承诺”、“操作、维修说明书”、“竣工图纸”（见附件四）。
三、项目证明文件
应提供 “设计任务书”、“施工合同”、“设计方案（根据评审意见修改的设计方案）”、“初步设计方案论证意见书”。其中“初步设计方案论证意见书”为复印件
四、施工修改方案及说明
在正式施工过程中，对应设计方案有调整内容的，应制定施工修改方案并说明理由。应提供设计变更单（见附件五），若设计变更单包含图纸修改，需一并提供修改前后的图纸。
五、工程验收证明文件
应提供隐蔽工程随工验收单（见附件六）、初验报告（见附件九）、试运行报告（见附件七）、竣工报告（见附件八）、工程决算报告（见附件十）、系统检测报告（见附件十一），具体要求如下：
1、隐蔽工程随工验收单
隐蔽工程应委托监理单位进行验收，并由监理单位出具《隐蔽工程随工验收单》。
2、初验报告
由建设单位（监理单位）组织物业公司（使用单位）、设计单位根据设计任务书的要求，进行初验，并写出初验报告。初验报告应有安装设备数量、型号与设计方案的符合情况、甲乙双方确定的初验项目，初验结果和对系统的质量评价等内容。初验报告应有甲乙双方盖章。
3、试运行报告
初步验收通过、项目整改及复验完成后，安全防范系统至少应试运行30d。

系统调式开通后，一般应试运行一个月，并做好试运行记录（主要包括系统名称、日期时间、工作情况、值班人员姓名等），由物业管理部门（或使用单位）根据试运行记录出具试运行报告。试运行报告的内容包括：试运行起至日期；试运行过程是否正常；故障（含误漏报警）产生的日期、次数、原因和排除状态；系统功能是否符合设计要求等综合评述等。试运行报告要有物业公司（使用单位）盖章。试运行报告应反映系统在试运行期间真实情况。
3、竣工报告
系统按设计任务书的规定内容全部建成，经试运行达到设计要求并为建设单位认可视为竣工。工程竣工后，由设计施工单位出具工程竣工报告，其内容包括：工程建设概况；针对系统检验报告指出的问题，所采取的解决措施；依据设计任务书和有关标准、规定要求，对所完成的工程质量进行自我评价等。
5、工程决算报告

工程竣工后，施工单位根据合同内容及工程施工过程中所发生的增减内容填写工程决算报告。工程决算报告后应附增减内容的签证单复印件。
6、系统检测报告
二级（含）以上工程应由法定检测机构出具检测合格的系统检验报告。一般工程则由建设单位或建设单位委托相关检测单位对系统进行检测，并填写检测报告。
六、售后服务承诺（见附件十二）
对操作培训、系统保修等做出具体承诺，并符合技防管理规定要求。
七、系统操作、维修说明书
1、系统操作、维修说明书应包括各分系统的使用说明；系统终端显示、控制和记录设备的操作步骤和操作程序；各设备的日常维护保养要求等。
2、系统操作、维修说明书不应为相关设备产品说明书，应由技防工程从业单位从系统的操作、使用及维护、保养角度重新编写，内容应简练、实用，具有操作性，不应写入一般情况下不使用的系统操作功能、需专业人员维修的项目。

八、竣工图纸
按工程施工实际情况，绘制设备点位（需对设备进行编号）、线缆走线路径（需标注线缆类型、数量、标识）。中心机房应绘制设备布置图和机柜、电视墙、操作台设备安装图。
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附件五：
设计变更单

系统（工程）名称：____________________                       编号：

	更改内容
	更改原因
	原  为
	更改为

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请：          

 日期：
	分发单位
	

	审核：     

      日期：
	
	

	批准：           

日期：
	
	

	更改实施日期：
	
	


	附件六：

隐蔽工程随工验收单

	工程名称：

	建设单位/总包单位
	设计施工单位
	监理单位

	　
	　
	　

	隐蔽工程内容
	序号
	检查内容
	检 查 结 果

	
	
	
	安装质量
	部  位
	图  号

	
	1
	　
	　
	　
	　

	
	2
	　
	　
	　
	　

	
	3
	　
	　
	　
	　

	
	4
	　
	　
	　
	　

	
	5
	　
	　
	　
	　

	
	6
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	验收意见
	　

	建设单位/总包单位
	设计施工单位
	监理单位

	验收人：
	验收人：
	验收人：

	日期：
	日期：
	日期：

	签章：
	签章：
	签章：

	
	
	
	
	
	
	

	注：1 检查内容包括：（序号1）管道排列、走向、弯曲处理、固定方式；（序号2）管道

	      搭铁、接地；（序号3）管口安防护圈标识；（序号4）接线盒及桥架加盖；（序号

	      5）线缆对管道及线间绝缘电阻；（序号6）线缆接头处理等。
	

	    2 检查结果的安装质量栏内，按检查内容序号，合格的打“√”，基本合格的打，

	     “△”不合格的打“×”，并注明对应的楼层（部位）、图号。   
	

	    3 综合安装质量的检查结果，填写在验收意见栏内，并扼要说明情况。


附件七：

工 程 竣 工 报 告

	工程名称
	
	面积(M2)
	

	工程地址
	
	开工日期
	

	建设单位
	
	完工日期
	

	监理单位
	
	合同工期
	

	施工单位
	
	合同造价
	

	项  目  内  容
	完  成  情  况

	
	

	综合评价意见及验收申请

以上情况属实，同意申请验收！

施工负责人：                                (施工单位盖章)
 年   月   日

	建设单位意见：

监理工程师签名：

年   月   日


附件八：

系统试运行报告

系统名称：_____________________           建设（使用）单位：_____________

施工单位：_____________________           试运行起迄时间：_______________

	日期/时间
	故障现象
	故障原因
	修复时间
	值班人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	值班长签名：
	建设单位代表签名：

	注：

系统运行情况栏中，注明正常/不正常，并每班至少填写一次；不正常的在备注栏内扼要说明情况（包括修复日期）。试运行需满30天。


附件九：

工程初验报告
工程名称：                            　    　         编号： 

	致： 

我方已按合同要求完成了                工程，竣工验收资料自检完整，经自检合格，请予以检查和验收。

承包单位（章）：　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　  项目经理：　    　 日期：     年   月   日　

	建设单位签收人姓名及时间
	
	承包单位签收

人姓名及时间
	

	审核意见：

经预验收，该工程

1、 □符合/□不符合设计文件要求；

2、 □符合/□不符合施工合同要求；

3、 竣工验收资料□符合/□不符合要求；

4、 工程实用产品名称、型号、生产厂家与合同□一致/□不一致；
    综上所述，该工程竣工初验收□合格/□不合格，□可以/□不可以组织竣工验收。

　　　　　　　　　　　     　       建设单位（章）：                   
     总监理工程师：　　　　　日期：　    　

	注：项目建设单位一般应在自收到本报验单之日起14日内回复。


附件十：
工 程 决 算 报 告

编制单位：
编制日期： 

	工程名称
	
	面积(M2)
	

	工程地址
	
	开工日期
	

	建设单位
	
	完工日期
	

	监理单位
	
	合同工期
	

	施工单位
	
	合同预算
	

	项  目  内  容
	完  成  情  况

	
	

	项  目  内  容
	预算（元）
	决算（元）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计（人民币）
	
	


附件十一：
综合防范功能分项工程质量验收记录表

                                                  编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	综合防范功能
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	防范范围
	设防情况
	
	综合防范功能符合设计要求时为检测合格。

	
	
	防范功能
	
	

	2
	重点防范部位
	设防情况
	
	

	
	
	防范功能
	
	

	3
	要害部门
	设防情况
	
	

	
	
	防范功能
	
	

	4
	设备运行情况
	
	

	 5
	防范子系统之间的联动
	
	

	6
	监控中心图像记录
	图像质量
	
	

	
	
	保存时间
	
	

	7
	监控中心报警记录
	完整性
	
	

	
	
	保存时间
	
	

	8
	系统集成
	系统接口
	
	

	
	
	通信功能
	
	

	
	
	信息传输
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


视频安防监控系统分项工程质量验收记录表

                                             编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	视频安防监控系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	设备功能
	云台转动
	
	设备抽检数量不低于20%且不少于3台。合格率为100%时为合格；系统功能和联动功能全部检测，符合设计要求时为合格，合格率为100%系统检测合格。

	
	
	镜头调节
	
	

	
	
	图像切换
	
	

	
	
	防护罩效果
	
	

	3
	图像质量
	图像清晰度
	 
	

	
	
	抗干扰能力
	
	

	4
	系统功能
	监控范围
	
	

	
	
	设备接入率
	
	

	
	
	完好率
	
	

	
	
	矩阵主机
	切换控制
	
	

	
	
	
	编程
	
	

	
	
	
	巡检
	
	

	
	
	
	记录
	
	

	
	
	数字视频
	主机死机
	
	

	
	
	
	显示速度
	
	

	
	
	
	联网通信
	
	

	
	
	
	存储速度
	
	

	
	
	
	检索
	
	

	
	
	
	回放
	
	

	5
	联动功能
	
	

	6
	图像记录保存时间
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）       

日期：                                        日期：


入侵报警系统分项工程质量验收记录表

                                                    编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	入侵报警系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	探测器设置
	探测器盲区
	
	探测器抽检数量不低于20%，且不少于3台，抽检设备合格率100%时为合格；各项系统功能和联动功能全部检测，符合设计要求为合格，合格率为100%时系统检测合格。

	
	
	防动物功能
	
	

	2
	探测器防破坏功能
	防拆报警
	
	

	
	
	信号线开路、短路报警
	
	

	
	
	电源线被剪报警
	
	

	3
	探测器灵敏度
	是否符合设计要求
	
	

	4

	系统控制功能
	系统撤防
	
	

	
	
	系统布防
	
	

	
	
	关机报警
	
	

	
	
	后备电源自动切换
	
	

	5
	系统通信功能
	报警信息传输
	
	

	
	
	报警响应
	
	

	6
	现场设备
	接入率
	
	

	
	
	完好率
	
	

	7
	系统联动功能
	
	

	8
	报警系统管理软件
	
	

	9
	报警事件数据存储
	
	

	10
	报警信号联网
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


楼宇对讲系统分项工程质量验收记录表

                                                       编号: 

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	楼宇对讲系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目
	检查评定记录
	备注

	1
	访客对讲系统

（主控项目）
	室内机门铃及双方通话应清晰
	
	满足设计要求及本规范规定时为检测合格。

	
	
	通话保密性
	
	

	
	
	开锁
	
	

	
	
	呼叫
	
	

	
	
	可视对讲夜视效果
	
	

	
	
	密码开锁
	
	

	
	
	紧急情况电控锁释放
	
	

	
	
	通信及联网管理
	
	

	
	
	备用电源工作8小时
	
	

	
	
	管理员机与门口机、室内机呼叫与通话
	
	

	2
	访客对讲系统
（一般项目）
	定时关机
	
	

	
	
	可视图像清晰
	
	

	
	
	对门口机图像可监视
	
	

	3
	
	
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


出入口控制（门禁）系统分项工程质量验收记录表

                                                    编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	出入口控制（门禁）系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	控制器独立工作时
	准确性
	
	控制器抽检数量不低于20%且不少于3台，合格率100%为合格；各项系统功能和软件功能全部检测，功能符合设计要求时为合格，合格率100%时系统检测合格。



	
	
	实时性
	
	

	
	
	信息存储
	
	

	2
	系统主机接入时
	控制器工作情况
	
	

	
	
	信息传输功能
	
	

	3
	备用电源启动
	准确性
	
	

	
	
	实时性
	
	

	
	
	信息的存储和恢复
	
	

	4

	系统报警功能
	非法强行入侵报警
	
	

	5
	现场设备状态
	接入率
	
	

	
	
	完好率
	
	

	6
	出入口管理系统
	软件功能
	
	

	
	
	数据存储记录
	
	

	7
	系统性能要求
	实时性
	
	

	
	
	稳定性
	
	

	
	
	图形化界面
	
	

	8
	系统安全性
	分级授权
	
	

	
	
	操作信息记录
	
	

	9
	软件综合评审
	需求一致性
	
	

	
	
	文档资料标准化
	
	

	10
	联动功能
	是否符合设计要求
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           

日期：                                        日期：


巡更管理系统分项工程质量验收记录表

                                                    编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	巡更管理系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	系统设备功能
	巡更终端
	
	巡更终端、读卡器抽检数量不低于20%且不少于3台，抽检设备合格率100%时为合格；各项系统功能和软件功能全部检测，功能符合设计要求为合格，合格率为100%时系统检测合格。

	
	
	读卡器
	
	

	2
	现场设备
	接入率
	 
	

	
	
	完好率
	
	

	3
	巡更管理系统
	编程、修改功能
	
	

	
	
	撤防、布防功能
	
	

	
	
	系统运行状态
	
	

	
	
	信息传输
	
	

	
	
	故障报警及准确性
	
	

	
	
	对巡更人员的监督和记录
	
	

	
	
	安全保障措施
	
	

	
	
	报警处理手段
	
	

	4

	联网巡更管理系统
	电子地图显示
	
	

	
	
	报警信号指示
	
	

	5
	联动功能
	
	

	6
	
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


停车场（库）管理系统分项工程质量验收记录表

                                                    编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	停车场（库）管理系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	车辆探测器
	出入车辆灵敏度
	
	各项系统功能和软件功能全部检测，功能符合设计要求为合格，合格率为100%为系统检测合格。其中车辆识别系统对车辆识别率达98%时为合格。

	
	
	抗干扰性能
	
	

	2
	自动栅栏
	升降功能
	
	

	
	
	防砸车功能
	
	

	3
	读卡器
	无效卡识别
	
	

	
	
	非接触卡读卡距离和灵敏度
	
	

	4

	发卡（票）器
	吐卡功能
	
	

	
	
	入场日期及时间记录
	
	

	5
	满位显示器
	功能是否正常
	
	

	6
	管理中心
	计费
	
	

	
	
	显示
	
	

	
	
	收费
	
	

	
	
	统计
	
	

	
	
	信息存储纪录
	
	

	
	
	与监控站通信
	
	

	
	
	防折返
	
	

	
	
	空车位显示
	
	

	
	
	数据记录
	
	

	7
	有图像功能的管理系统
	图像记录清晰度
	
	

	
	
	调用图像情况
	
	

	8
	 联动功能
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


安全防范综合管理系统分项工程质量验收记录表

                                                   编号：

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	安全防范系统

	分项工程名称
	安全防范综合管理系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	数据

通信

接口
	对子系统工作状态观测并核实
	
	各项系统功能和软件功能全部检测，符合设计要求为合格，合格率100%时系统检测合格



	
	
	对各子系统报警信息观测并核实
	
	

	
	
	发送命令时子系统响应情况
	
	

	2
	综合

管理

系统
	正确显示子系统工作状态
	
	

	
	
	对各类报警信息显示、记录、统计情况
	
	

	
	
	数据报表打印
	
	

	
	
	报警打印
	
	

	
	
	操作方便性
	
	

	
	
	人机界面友好、汉化、图形化
	
	

	
	
	对子系统的控制功能
	
	

	3
	
	
	

	检测意见：
监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


电源系统分项工程质量验收记录表（Ⅰ）

                                                          编号:

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	电源与接地

	分项工程名称
	电源系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	引接GB50303验收合格的公用电源
	
	

	2
	稳流稳压、不间断电源装置
	核对规格、型号和接线检查
	
	

	
	
	电气交接试验及调整
	
	

	
	
	装置间的连线绝缘电阻值测试
	
	

	
	
	输出端中性线的重复接地
	
	

	3
	应急发电机组
	电气交接试验
	
	

	
	
	馈电线路的绝缘电阻测试和耐压试验
	
	

	
	
	相序检验
	
	

	
	
	中性线与接地干线的连接
	
	

	4
	蓄电池组及充电设备蓄电池组充放电
	
	

	5
	专用电源设备及电源箱交接试验
	 
	

	6
	智能化主机房集中供电专用电源线路安装质量
	金属电缆桥架、支架和金属导管的接地
	
	

	
	
	电缆敷设检查
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


电源系统分项工程质量验收记录表（Ⅱ）

                                                          编号:

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	电源与接地

	分项工程名称
	电源系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（一般项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	稳流稳压、不间断电源装置
	主回路和控制电线、电缆敷设及连接
	
	

	
	
	可接近裸漏导体的接地或接零
	
	

	
	
	运行时噪音的检查
	
	

	
	
	机架组装紧固且水平度、垂直度偏差≤15%
	
	

	2
	应急发电机组
	随带控制器的检查
	
	

	
	
	可接近裸漏导体的接地或接零
	
	

	
	
	受电侧低压配电柜的试验和机组整体负荷试验
	
	

	3
	专用电源设备及电源箱
	电压、电流及指示仪表检查
	
	

	
	
	试通电检查
	
	

	
	
	电线或母线连接处温升检查
	
	

	4
	智能化主机房集中供电专用电源线路安装质量
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                               检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                         日期：


防雷与接地系统分项工程质量验收记录表（Ⅰ）

                                                             编号:表C.0.1-1103

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	电源与接地

	分项工程名称
	防雷与接地系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	防雷与接地系统引接GB50303验收合格的共用接地装置
	 
	

	2
	建筑物金属体作接地装置接地电阻不应大于1Ω
	
	

	3
	采用单独接地装置
	接地装置测试点的设置
	
	

	
	
	接地电阻值测试
	
	

	
	
	接地模块的埋没深度、间距和基坑尺寸
	
	

	
	
	接地模块设置应垂直或水平就位
	
	

	4
	其他接地装置
	防过流、过压元件接地装置
	
	

	
	
	防电磁干扰屏蔽接地装置
	
	

	
	
	防静电接地装置
	
	

	5
	等电位联结
	建筑物等电位联结干线的连接及局部等电位箱间的连接
	
	

	
	
	等电位联结的线路最小允许截面积
	
	

	6
	
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                             检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                       日期：


防雷与接地系统分项工程质量检测记录表（Ⅱ）

                                                         编号:表C.0.1-1104

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	电源与接地

	分项工程名称
	防雷与接地系统
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（一般项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	防过流和防过压接地装置、防电磁干扰屏蔽接地装置、防静电接地装置
	接地装置埋没深度、间距和搭接长度
	
	

	
	
	接地装置的材质和最小允许规格
	
	

	
	
	接地模块与干线的连接和干线材质选用
	
	

	2
	等电位联结
	等电位联结的可接近裸露导体或其他金属部件、构件与支线的连接可靠，导通正常
	
	

	
	
	需等电位联结的高级装修金属部件或零件等电位联结的连接
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                                检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                          日期：


环境检测分项工程质量验收记录表（Ⅰ）

                                                       编号: 表C.0.1-1201

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	环境

	检测内容
	环境检测
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	空间环境
	主要办公区域天花板净高不小于2.7m
	
	按20%进行抽样检测，满足规范要求和设计要求时为合格，合格率达到100%时为该项检测合格。

	
	
	楼板满足预埋地下线槽（线管）的条件

架空地板、网络地板的铺设
	
	

	
	
	网络布线及其他系统布线配线间
	
	

	2
	室内空调环境
	室内温度、湿度控制
	
	

	
	
	室内温度，冬季18-22℃，夏季24～28℃
	
	

	
	
	室内相对湿度，冬季40%～60%，夏季40～65%
	
	

	
	
	室内风速，夏季不大于0.3m/s

室内风速，冬季不大于0.2m/s
	
	

	3
	视觉照明环境
	工作面水平照度不小于500lx
	
	

	
	
	灯具满足眩光控制要求
	
	

	
	
	灯具布置应模数化,消除频闪
	
	

	4
	电磁环境
	符合GB9175和GB8702的要求
	 
	符合时为合格

	检测意见：

监理工程师签字：                              检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                        日期：


环境检测分项工程质量验收记录表（Ⅱ）

                                                       编号: 表C.0.1-1202

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	环境

	检测内容
	环境检测
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（一般项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	空间环境
	室内装饰色彩合理组合

装修用材符合GB50305规定
	
	按10%进行抽样检测，满足有关规定和设计要求时为合格，合格率达到90%时为该项检测合格。

	
	
	地毯静电泄漏在1.0×105～1.0×108Ω之间
	
	

	
	
	降低噪声和隔声措施
	
	

	2
	室内空调环境
	室内CO含量率小于10×10-6g/m3
	
	

	
	
	室内CO2含量率小于1000×10-6g/m3
	
	

	3
	室内噪声
	办公室推荐值40～45dBA
	
	

	
	
	监控室推荐值35～40dBA
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                             检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                       日期：


室外设备安装工程质量验收记录表

                                                          编号: 

	单位（子单位）工程名称
	
	子分部工程
	室外设备安装

	分项工程名称
	室外设备及管网
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	施工执行标准名称及编号
	

	分包单位
	
	分包项目经理
	

	检测项目（主控项目）
	检查评定记录
	备注

	1
	室外设备安装
	应有防水、防潮、防晒、防锈措施
	
	符合现行国家标准及设计要求。

	
	
	设备浪涌过电压防护器设置
	
	

	
	
	接地联结
	
	

	2
	室外电缆及导管
	室外电缆导管敷设
	
	执行GB50303中有关规定。

	
	
	室外线路敷设
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	检测意见：

监理工程师签字：                             检测机构负责人签字：

（建设单位项目专业技术负责人）           
日期：                                       日期：


附件十四：

X X X X安防系统工程

售后服务承诺

xxxxxxxx有限公司：(建设单位、使用单位)

我公司承接施工安装的X X X X安防系统工程已于xxxx年xx月通过贵公司组织的初验，并正式交付贵方使用，根据合同要求，我公司再次承诺：

1、保修期限：双方验收交接之日起XX年。保修期至xxxx年xx月xx日止。

2、保修期内，由我方免费维修，并保证在接到物业公司书面通知后XX小时内安排人员修理、修复或更换，直至系统正常运行。

3、…………（其他承诺内容）
特此承诺！

xxxxxx有限公司(设计施工单位)
xxxx年xx月xx日[image: image1.png]









××××有限公司编制


××年××月





设计             审核            批准





联系人           电话            手机











××××有限公司编制


××年××月
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